
PATVIRTINTA

\IILNIAIIIS SAVJVALNYB*S GRTGI$KITJ LOP$ELIO.BARXELIO

',tr,OKTTJKO 
GIRAITE'' ELEKTRENINTE I}IEiITYNO TVARKYIVXO

NUOSTATA,T

I SKYRruS

BENDRSSIOS NUS$TATSS

l. Vilniaus Eavivetdyb€s Grigi$kiq lop$elie-dar**lio'T,qkiuke girafte', {toliau - lop,$elio-

darielio) eleksoninie dienyno tvarleymo *uostetai (toliau nuestahi) reglameatucja

elektroninio die$Wo administravirno, tvar,kyrno, prie*itiros, dienynu sudaryme elektrpninio

dienyno duomeqq pagrindu, ju i$spausdinirne ir perketim* ! skaiffiednq laihe*q tv4rke.

a. $ie nuestgtai pareng$i, vadevauja*tis:

2.l.Lietuvoq Re*p*blikos $vietimo ir mok*le rni*istrs 2021 m. grued*io 2? d. isqkpr*
Nr. v-2303 patvlrtintu -,Prie$rnokykliaie ugdyme tvarkes aBre$*'r;

2.2. Dokurx4ntq tvarkyme ir apskaitae taisykldnris, patvirtintorxris Lietuvos vyriqusioje

arehyvaro 2011 ur. liepos 4 d. isakymo Nr. V-t tg, dok*mentq renginro taitykliq,paftirti*trf

Lietuvos vyriausiojo archyvaro 201I m. liepo* 4 d. isdqpm*Nr. V-l lT naujaredakciJa nuo

2022-11 -A5: Nr. VE"4B, i. k. ?0ZZ-2247 7 :



Z.A.trienyno sudaryme elekuoninio dientrmo duemenu pegrindtr tvarkog apra$u,

Batvirtintu Lietuvas Respubtikos $vietimo ir nrqk$lo,rni*isBo 20SB m" tiepos a d. fsatcymu

]Nr. I$AK-20S8, Lietuvos Reqpublikos Svietinco ir mokstre rni*istro 2016 nr. kavo tf d.

ipakyme Nr. ISAK-195 redakeija.

3. Nuostatuose var,tojanros sqvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietims istatyme ir

kituose svietim4 reglamentuojandiuose teises akfuose v.artojamas sqvokas,

II SKYRIUS

ELEKTRONINIO I}IEI\FH\$O Ar}M}FII$?RAWh6ASJ TVARKY. IIfiA$ trR
FRIEfI*RA

4. Elelc*oninie dienyne adn*inis*avimq bei prie*i*r4 vykdo fopsetio-dartetio

direktoriaus isakymu paskirti ft$fteny$.

5. Elektronini dienynq atrakina ir ubakina lopletio-dm elio direktoriaus p*vaduotojas

-qgdytrIui (administatorius). Pildo grupilt auHetojos, logapedas, meninio ugdynro

4rokytojas, nef,crrnaliojo ugdymo naokytojas kEns kultiirai, psieholcgas, socialinis

gedagcgas, sBeeialusis pedagogas. Frisiiqngti ir skelbti ektuati4 inforuraaiiq gali vaikq

4raitininno organizatori*so sekretcriu*n veikq maitinimo organiaaterius.

6. Visi su etekEo*iniu dienynu dirbantys tup$elie"d*r*elio darbuotcjai pasira$o

lronfidencialumc pasi*adejiwrus $riedas)" kurie saugouli derbeqtsjrt &$rnea$ bylose.

7. Lop$elio-darEelia elektroejnis dienyno adminisfavirrq vykdanti$ &$ruus attieke $ias

ppgrin*iaes fi**trrcijas :

7.1. infornruoja elektrqninio dienyno paslaugq trciki&ndios imoaes atstows ir lop{elio-

dprXelio direktorir4 apie kylandias teehnines ir adminisffavimo problemas, sprend*ia

a$minisffavirno prcblemes savo kompeteneijos ribose;



?"2. leiekvienais moksle metas prad*ieje, bet ne vdliau kaip iki rugs6j* tS d., suveda !

Elek&qftinio dienyno duomenq baaq pedagoginiq darhuetojq sqra5us" sukuria grupes, rnpodo

grupiq pedagogini personalq, kereguoja duorneais jierns pasikeitus;

7"3. suteikia prisi.|*ngiuto duqmenis etektroniaio dienyno vartotejems

7.4. suteikia clektroninio dienyne naudotojams - *g$ainig tdvams * pinninio

prisijungimo duomenis (vardus ir slapta*odXius) ar naujus duomenis juos panretusiEms

Vartotojams;

7.5. iveda i elektro*ini diengq dokumentus;

7.6. infonnuoja ir konsultuoia lopdelio-dar*etio bendnrornenes narius elektroninio
{ienyno pildymo, prisijtNoginto ir kt. ktatreirnais;

7.?. archyvuaja ntaskaitas, k*rios turi b&ti saugojeuros byloje ar skaigrwinqie

loikmenojc,

7.8. $alina i$einandilr* i$ darXelio vaikus i5 etekfrqninie drenyno s4sa$q;

7.9. pildoire,fnaujina infurmaeliq apre lop{eli-darieli_ pedagogus irrradovus;

7.10. esant poreikiui utuakina ir atrakina tabelie pildymo, tryeimo funkeijas, kai jos bus

ppdarytos sistearoje;

7.11. atlieka elekhoainio dienyno klaid,{, nusisl*rndinrq anelizg ir teikiapasiBlyrnus del

elekfoninio dien5.no tqbulinimq.

8. Ikiwmkyklinio ugdyrno, prie$mokSklinio *gdywro mokytojai, pitdydeni elekroaini

dlenynq attrieka $ias pagrindines fuirkeilas:

8.1. sudftf,o gr.$pe$ veikq sqra$Q, sur*s* visq bEriaq infomac{iq apie juos;

8.2. tikri*a in&nnae[iq apie savo grnpg' vaikus ir eeaut poreileiwi dar* pakeitimus,

iqformuqdemas administratorir4;

8.3. parengia moksls rnetr4 grup*s veikles planq;

S. .kiekvienql kas antrq savaites pirmadieni pildo ugdornosios veiklos savaites planq;

8.S.kiekvierq savaites penktadieni ufpitda ugdomo*ios veiklos plano savaitcs
rcifleksli4;

8.6.nuolat fiksuoja infurmacijq apie vaihr pe*a*gq, pesiekirnus;



s"7. *tlieka rudens (nrgseje rnea.) irpavasari+ (geguEes men.) veikcl peiangos
qezultatq malizq; prircikus atlieka tarping analieg fieln4.

8.8.iki eiuamo rnenesio paskr*ines dienes baigiapildyti vafkq la$ks,ffrums apskaitos

{iniara$t}, gegu*ds menesipateikia metinq danbo ataskaitq dienyne adn*ini*uatqriui.

&.9"kiekvienq darbo dieng iki g.3S val. arba veliau, jeitam yr* abjektyviq prie4asdit;
(psra interneto, nevcikia elektroninis dienynas ar pen.), ira$o vaikq lankornurnq;

8. t0iveda vaiko nelanky{t1 dienq pateisinino dokumentg duornenis" vadovaudamiesi

tpuds aktg nustatyta Warkal

8.1l.ne vdliau kaip pries savaitq iki organizuajarnq tcvu susirinkinro iveda iafurrnaciiq

apie jo viet4, laikq irtemas;

&.12..9a1i ivesti infcruracli4 apie grupes vaikq gftmtadimlus" n*mdqnt men6si ir dienq,

jei vaikq t4vai neprie$tarauje;

S.l3.tverko ffevo grupes vaiku sftraFus;

8.l4.tilaina ir tikslirra tevq duomenis.

8.1S'atsakingai bendradarbiaqia su ugdginiq tevnis el. erdvqie, terkfa teising4
i4fomacij4, laikosi pedagogines etikos normq.

9.Logopedas, socialinir pedagogas" speoialusis predagoges, psictrolesas pil@amas
elektronini dienyne atlieka $ias pagrindines funkellasl

*.l.parengia vatlq trrindiq katbss cutrikimusl speci*liuoeirrs ugdynlo($i) Boreikius
qokslo metq ugdomesiCIs veiklo$ ptanq*

9.2.nuolat suveda inf,onneeilc apie ugdytinius {pastahos" pasiekirnaif retcomcndaciios,

aqra$c teikamq pagalbq ir kt,), i&fermseiiq t0.vams;

9"3.gegu*es menesf pateikia meting darbo *te$keit+ dienyno

10. Meninio ugdyuro, fizinio lavinimo rnokytojai pildydmi elekeorli*i dienynq atlieka

$ips pagrindiues fimkoijas:

7'1. parengia rneniniol fiainie ugdyme veiklos plcrnq mokslo nretarn$;

7.2 kiekvien4 savaites pinnadieai, suderine su ikinm&yklinio irpriel$oky.klinie ugdymo

mpk$ejeis ugdomosics veiklas, saveites plane suplmuoje veikias- ski*es vaiku

rnpnieeilfizinei veiklai orientuodamas ! ugdym* progrElma$;



7.3. pilde infonrnaeijQ apie ugdytiniE pa*ang4, pesiekinous* pastabas (3 k" per rjfteers,

prireikus ir dalniau);

7.4' gegu*es menesi pateikia rneting da$o ataskait4 dienyre adn*inistretoriui.

I' Elektroniniq dienyno pitrdymo prieti*r4 vykdo lop$elio-dar*elio diret<rcrriaus

pavaduetojas ugdynrui (adminis*atorius) ir direktorius, kuris:

8.1. ne r.ediau kaip kartqper rnenesipatikina elekfroninio dienynopildyrne;

8.2. elektrqninieme dienyne ra$o pastabas ikimokyklinio ugdyrno aukletojams,

prie5mokyklinio ugdymo pedagogarns, kitiems specialistarns del dienyno pildyruo"

hontroliuda ivykdymq

8.3. pasibaigus rnene*ft,ri kontroliuoja, kad vaihg ugdon*qi4 veiklq yykdantys e$nlellys

laiku utbaigtq informeaiios pildynnq elektronieiarne dienyne;

8.4' ugdorn4iqveiklq vykdandi*m asrneniui nufrauktrs darbo s*tart!, nnokslo metq eigcje,

0etikrina tverSq veikq ugdpno apskait4 ir perduod* jq tvrukyti kitarn asrne.niui

III SKYRIT}S

DIEI\IYNO SI]DARYMA$ ELEKTRONI]$IO DIENYNO DUOMENU
P AGRINNU, SFAIJ$DINIi\4A$, FERKTJT-T${AS I SKAITMENIN4

LAIKMENA

9. Lop$elf'darXelf ]ankandrtt vaiktt egdyr,na apskaitq trrarkonna elektrs&iniarne dienyne,

kuri sudaromas elektrouinio dienyno duomcnq papindu pagel ,Jvttlsg dar{e}isn,

(www.musu*araelis.lt) sisteurq.

I 0"h{okslo nnetams pasibaigus, bet ne v4liau kaip iki paskutine* rugpjitdie menesio darbo

dienos, IapSelie-darielis dir€ktoria$s pavaduotojas ugdyerui

l0.l..konholiuda ir *nalizuoja pildaadiq elektro*rini dionyng pedagoginiq darbue$cjrl

v$iklq;



10.2.i$ elekkoninio dienyno i$spausdina ikirnokyklinio, prie*nokyhlinio ugdymo

mokytejq, Iogepeda me*inis ugdyno, nefurmali*j,n *gdyrno (fizieio lavi*in*o) mokytojo

$arengtus ugdomosios veiklos ptanus, ataskaitas ir parc$tr patvirtina duq{Eeau teisingum4 ir

tikrunrq;

10.3. kitus dienyno skyrius iki paskutin€s rugp$ii$io m6nssio darb* dienos pe*elia i
$lcaitmeninE laikmeng ir perduoda logelie-darielio erohyvarui;

l0.4.teises aktq nustatyta tvarka atsako uf perkeltq i skaitruenfug laikrnen4 duornenq

tpisingumq, tikrurnq ir ar*teeti$kumq;

l0.S.vaikq lankom*rno apskaitos tiniara5tyje furrkoijos tdraki*anros per ? derbo dienas

kiekvieeo tnoaesio pabeigos;

10.6.elekhoninio dienyao duornentq pagrindu sudarytame dienyne nustadius klaide -
hlaidingq *odi, tekst4 ar ivertinirne: klaid+ padargs a$mus kartu su elekkoninio die*yno

adminisfratoriumi i$taiso klaidq elektonini*nre dienyne;

10.7.i$ elektrsninio dinnyno i$spausdiahrose drrkumentuose Badarytos klaidos ranka

rletaisojes pataisomos kartu su klaid4 padariusi* asmrmiu ir i$spausdinamoe, iS naqio

ff sr{rRnJs

ASMENIII TYA'RKAI{Cry NI,EXTRONINT I}IEFTYN& FUNKCIJ&T IR

AT$AKSMYF*

ll.Direktorius irpildantys elektronini dienynq e$nreilys ultikrine elektuqninio dienyno

vPiklQ, jo tvarkymo, infonnaeiio$ seuguftlq, tiler*mq ir petikirnumq elektronieie die*16ro

d1*erneng pagrindu dienyno sudarym4, jo i$spamdinim6 perkelimq ! skaimeaines

lqiknonas, saugojirnq teises aktg nustatyta tvarka.

12. Direktorius ir pildantys etrektronini dienprq a$Eleny$ atsake, kad nebEtq paleista

lqp3elia-darielio ugdytiniq ir ju &vq (globejq) infonnaevinco vaikq ugdyme(si) klausirnais

tvarka.



13. Vaikq ugdornqiq veiklq vykdaetys asfiIe&y$ atsako ui s*vclaiki duomeng ivedinee i

$tenyn6 jq teisingum4 ir kenfideneialumq"

14. Asmenys, adrninistuejantys, pri*isrintys, tvarkantys vaikq ugdon*osios veiklos

-4pskattq elekttoniniame dienyne, reineto dienyno eluomeug pepi*du sudarantys dienyne

vadovaujesi LietuvCIs Respublikos istatyrrais ir kitais teis€e ekais.

15' Asmenys, tverkantys" administrucjantys ir priiiiirintys dienynq, peielde $i apr*$q

baudtianni teis€s aktq nustaQrta tvarka.

V SKYRICJSI

ELEKTRONII\UO DIENYI{O TdRCITYVAVIMAS trR" KTTO$ NUOffTATO$

16. Siq euostatq nustaW* tvarka sudar,ytas, i$opausdintas ir perkekar i skai&neninee

lrrikrnenas diwynas saugam&s, vadwaqfantis Mokykr] dokumw*tp saugeg'inr* termint]

rodyhl6je, patvirtintoje Lietuvos Respublihos $vierim* ir mokslo nrinistro ir Lieluvqs

archyvtl departanento prie Lietuvos Reqpublikas Vyr*ausybds generalinio direldoriaus 2011

m. liepos 4 d. isakynouNr. V-l18.

l7.Nuostatai gali biiti papildomi ir keidiami lopdetio-dar*elie dirEktoriaus isahrrnu.

lS.Ntrostetg rcit<alavimq privale laikytis visi lopdeliodarEello dar,buotojai, tvsrkaat]rs*

aidmieistruojantys ir pri*iErintys dienynq.

PRI?ARTA

Vilniaus savivaldyb€s Grigi$kiq

lqp$elio-dar*elio,,Lokiuko gireit6"

qoklrtojq tarybou 2024rn.m.



Elektroninio dienyno,,M[sq darZelis"
Tvarkos apra5o 1 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIIZADEJIMAS
2024m. ....,......... d.

Vilniaus savivaldybes Grigi5kiq lop5elio-darZelio,,Lokiuko giraite"

1. SLIPRANTU.kad:

1.1. negalima darbe tvarkomq duomenq atskleisti ar perduoti neigaliotiems asmenims ar instirtucijoms;

l.2.draudLiama perduoti neigaliotiems asmenims slaptaZodZius ir kit4 informacij4, kad pr:ograminemis ir
techninemis priemonemis suZinotq duomenis ar kitaip sudaryti s4lygas susipaZinti su duomenimis;

l.3.netinkamas duomenq tvarkymas gali uZtraukti atsakomy'bg pagal Lietuvos Respublikos isr;atymus"

2. ISTPARETGOJU:

2. l.saugoti duomenr4 paslapti;

2.2.duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos istatymais ir kitais teises aktais, taip pat

pareigybes apra5ymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudarlti s4lygq ivairiomis priemonemis susipaZinti su tvarkoma informacija

ne vienam asmeniui, kuris nera igaliotas naudotis Sia informacija tiek istaigos viduje, tiek uZ jos ribq;

2.4.praneiti savo vadovui apie bet koki itartin4 aweji, kuris gali kelti gresmg duomenq saugurnui.

3. ZINAU.kad:

3.l.uL Sio pasiZadejimo nesilaikym4 ir Lietuvos Respublilios asmens duomenq teisines apsaugos istatymo

paLeidrm1turesiu atsakyti pagal galiojandius Lietuvos Respublikos istatymus;

3.2.. asmuo, patyrgs i:alqddlneteiseto duomenq tvarkymo arba kitq duomenq valdytojo ar duornenq tvarkytojo

veiksmq ar neveikimo, turi teisq reikalauti atlyginti jam pavdarsrt4 turting ar neturting talq pagal Lietuvos

Respublikos civilini kodeks4, Lietuvos Respublikos asmens duomenq teisines apsaugos istatynL4 ir kitus teises

aktus;

3.3. duomenq valdytojas, duomenq tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui padarytq i.al4, patirt4

nuostoli i5reikalauja istatymq nustatyta tvarka i5 duomenis tvarl,andio darbuotojo, del kurio kaltes atsirado liLala;
3.4.5is pasiZadejimas galios vis4 mano darbo lakq pagal Lietuvos Respublikos asmens duLomenq teisines

apsaugos jstatym4.

4. PATVIRTINU, kad esu susipaZings su Lietuvos Respubliikos asmens duomenq teisines apsaugos istatymu.

Vardas Pavarde paraSas


